
бюджетное ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ 
образовательное учреждение 
ВОлогодской области                                                                                                                                                                «Череповецкий МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ КОЛЛЕДЖ»

Паспорт учебного кабинета № 19
Информатика и информационные технологии в профессиональной деятельности

Учебные предметы: 

· Информатика

· Информационные технологии в профессиональной деятельности 
· Документационное обеспечение
Ф.И.О. заведующего кабинетом: Меледичева Татьяна Сергеевна
Группа, ответственная за кабинет: ПКД-34 и ПКД-11п
Учебный год – 2024-2025 гг.
Общая характеристика кабинета:
· Площадь кабинета – 53,6 м2

· Покрытие пола – линолеум 
· Освещение – лампы дневного света

· Количество парт – 12 парт
· Количество компьютерных столов – 14 шт.

· Число посадочных мест – 34
Опись имущества кабинета:

	№ п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Учительский стол
	1

	2. 
	Тумбы при учительском столе
	2

	3. 
	Парта
	12

	4. 
	Компьютерные столы
	14

	5. 
	Стулья
	23

	6. 
	Кресла
	13 + 1 учительский с подлокотниками

	7. 
	Доска интерактивная
	1

	8. 
	Стенд
	-

	9. 
	Компьютер учительский
	1

	10. 
	Компьютеры ученические
	10

	11. 
	Жалюзи
	3

	12. 
	Шкаф
	2

	13. 
	Шкаф для одежды
	1

	14. 
	Шкаф со стеклянными дверцами
	2

	15. 
	Принтер
	1

	16. 
	Ноутбуки ученические
	14

	17. 
	Ноутбук преподавательский
	1


Опись технического оборудования
Принтер: HP LaserJet P1102

Компьютеры:
· Учительский: 410134001023

· Ученические компьютеры: 

· 410134001045
· 410134000964

· 410134000963

· 410134000970

· 410134001049

· 410134001043

· 410134000965

· 410134000966

· 410134001041

· 410134001038

Ноутбуки Acer:

· 41012400000014
· 41012400000015
· 41012400000016
· 41012400000017
· 41012400000018
· 41012400000026
· 41012400000036
· 41012400000037
· 41012400000038
· 41012400000039
· 41012400000040
· 41012400000041
· 41012400000042

· 41012400000043
Ноутбук преподавательский Acer 41012400000011
Интерактивная доска 410134001021
Многофункциональное устройство HP Laser MFP 137fnw (инвертарный номер 41012400000003, заводской номер CNB1N4X62V)
Опись учебно-информационных стендов
	Постоянные стенды
	Количество

	Справочный материал
	1

	Сменные стенды
	1


Расписание работы кабинета

	Понедельник
	8.30 – 15.35 – уроки

Уборка кабинета

	Вторник
	8.30 – 15.35 – уроки

Уборка кабинета

	Среда
	8.30 – 15.35 – уроки

Консультации

Уборка кабинета

	Четверг
	8.30 – 15.35 – уроки

Консультации

Уборка кабинета

	Пятница
	8.30 – 15.35 – уроки

Уборка кабинета


Правила пользования кабинетов:

1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 
2. На первом занятии в кабинете обучающиеся знакомятся с инструкцией по охране труда и ТБ.
3. Обучающиеся находятся в кабинете только без верхней одежды.

4. Обучающиеся (студенты) находятся в кабинете только в присутствии преподавателя.
5. Обучающиеся занимают только закрепленные за ними рабочие места.

6. До начала занятий обучающиеся (студенты) проверяют состояние своих рабочих мест и о выявленных неполадках срочно сообщают преподавателю.

7. Обучающиеся (студенты) соблюдают чистоту и порядок в кабинете.

8. Обучающиеся приступают к выполнению лабораторных, практических работ только после разрешения преподавателя.

9. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.
10.  Зав. кабинетом должен организовать уборку кабинета по окончанию занятий в нем.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

СТРОГО ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 

1. Трогать разъёмы соединительных кабелей. 

2. Прислоняться к экрану и тыльной стороне монитора. 

3. Включать и выключать ЭВМ без разрешения преподавателя. 

4. Прислоняться к проводам и устройствам заземления. 

5. При обнаружении запаха гари немедленно остановить работу, выключить клавиатуру и сообщить преподавателю.

6. Тыкать пальцами по монитору.

7. Выключать компьютер не через Завершение работы.

8. Заходить в кабинет в сырых и грязных ботинках, мокрой уличной одежде.

9. Ставить напитки и другие вещи рядом с компьютерами.

10. Приносить и запускать компьютерные игры.

ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ: 

1. Убедитесь в отсутствии видимых повреждений рабочего места. 

2. Запрещается работать во влажной одежде (и вообще в верхней одежде) 

3. и с влажными руками. 

4. На рабочем месте размещается тетрадь и учебные пособия так, чтобы они не мешали работе. 

ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ: 

1. Работайте 60-80 см на расстоянии от ЭВМ. 

2. Строго выполняйте вышеуказанные правила. 

3. Следите за исправностью аппаратуры. 

4. Немедленно прекратите работу при появлении звука и немедленно сообщите преподавателю. 

5. Пользуйтесь клавиатурой с чистыми руками, правильно нажимайте на клавиши. Не стукайте по клавиатуре. 

6. Никогда не пытайтесь сами устранить неисправность при работе с аппаратурой. 

7. Не вставайте со своих мест, когда входит посетитель. 

ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ: 

1. Отключить ЭВМ, навести порядок на рабочем месте.
Сдать рабочее место преподавателю, сообщить о всех неполадках.

2. Программно-методическое обеспечение кабинета
	№ п/п
	Название, автор
	Количество

	1. 
	Рабочая программа по предмету «Информатика» для
43.01.09 Повар, кондитер

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
38.02.08 Торговое дело
43.02.16 Туризм и гостеприимство
43.02.17 Технологии индустрии красоты
19.01.18 Аппаратчик-оператор производства продуктов питания из растительного сырья

19.02.13 Технология продуктов общественного питания массового изготовления и специализированных пищевых продуктов

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой промышленности (по видам)
	1
1
1

1

1

1
1

1

	2. 
	Фонд оценочных средств по предмету «Астрономия» для

43.01.09 Повар, кондитер

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
38.02.08 Торговое дело
43.02.16 Туризм и гостеприимство
43.02.17 Технологии индустрии красоты

19.01.18 Аппаратчик-оператор производства продуктов питания из растительного сырья

19.02.13 Технология продуктов общественного питания массового изготовления и специализированных пищевых продуктов

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой промышленности (по видам)
	1

1

1

1

1

1
1

1

	3. 
	Методические указания по выполнению практических работ по предмету «Информатика» для 

43.01.09 Повар, кондитер

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
38.02.08 Торговое дело
43.02.16 Туризм и гостеприимство
43.02.17 Технологии индустрии красоты

19.01.18 Аппаратчик-оператор производства продуктов питания из растительного сырья

19.02.13 Технология продуктов общественного питания массового изготовления и специализированных пищевых продуктов

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой промышленности (по видам)
	1

1

1

1

1

1
1

1

	4. 
	Рабочая программа по предмету «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для
19.01.04 Пекарь

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
43.02.14 Гостиничное дело
	1

1
1

	5. 
	Фонд оценочных средств по предмету «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
19.01.04 Пекарь

43.02.14 Гостиничное дело
	1

1
1

	6. 
	Методические указания по выполнению практических работ по предмету «Информатика» для 

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
43.02.14 Гостиничное дело
19.01.04 Пекарь
	1

1
1


Учебно-методическая и справочная литература

Информатика

Специальности и профессии:

43.01.09 Повар, кондитер

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
38.02.08 Торговое дело
43.02.16 Туризм и гостеприимство
43.02.17 Технологии индустрии красоты

19.01.18 Аппаратчик-оператор производства продуктов питания из растительного сырья

19.02.13 Технология продуктов общественного питания массового изготовления и специализированных пищевых продуктов

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой промышленности (по видам)
Основные источники:

1. Босова А.Ю., Босова Л.Л. Информатика 10-11 класс. Базовый уровень. – М: Просвещение, 2021 г.

2. Босова А.Ю., Босова Л.Л. Компьютерный практикум. Базовый уровень. – М: Просвещение, 2021 г.

3. Михеева Е.В., Титова О.И.  Информатика. – М.: Академия, 2022.  – 400 с.

4. Угринович Н.Д. Информатика. 10, 11 класс. – М:КноРус, 2021 г.
5. Мойзес О.Е. Кузьменко Е.А. Информатика. Углубленный курс. – М: Юрайт, 2022 г.
3.2.2. Дополнительные источники:

1. Босова Л.Л. и др. Информатика (углубленный уровень). 10, 11 класс. ООО «Бином. Лаборатория знаний», 2020 г.

2. Семакин И.Г. и др. Информатика (углубленный уровень). 10, 11 класс. ООО «Бином. Лаборатория знаний», 2020 г.

3. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования. — М., 2020 г.

3.2.3. Перечень Интернет-ресурсов:

1. Единая коллекции цифровых образовательных ресурсов
www.school-collection.edu.ru
2. Федеральное государственное бюджетное научное учреждение «Федеральный институт педагогических измерений»

http://www.fipi.ru/ege-i-gve-11
3. Все для ЕГЕ по информатике. https://inf-ege.sdamgia.ru/

4. www.informatik.kz Информатика. Преподавание и изучение.

5. www.informatka.ru. Информатика – жизнь в мире цифр и кода..

6. www.metod-kopilka.ru. Методическая копилка преподавателей Информатики.

7. www.rusedu.info Педагогическая сеть с мультимедийными возможностями.

Техника безопасности и охрана труда в кабинете
	Наименование
	Наличие

	Противопожарный инвентарь
	-

	Аптечка
	-

	Инструкция по ТБ
	+

	Журнал техники безопасности
	+

	Журнал использования компьютерного оборудования
	+


Перечень практических работ

Информатика

Специальности и профессии 1 курс:

43.01.09 Повар, кондитер

43.02.15 Поварское и кондитерское дело
38.02.08 Торговое дело

43.02.16 Туризм и гостеприимство

43.02.17 Технологии индустрии красоты

19.01.18 Аппаратчик-оператор производства продуктов питания из растительного сырья

19.02.13 Технология продуктов общественного питания массового изготовления и специализированных пищевых продуктов

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой промышленности (по видам)

1. Информационные ресурсы общества.

2. Образовательные информационные ресурсы. Работа с ними.

3. Правовые нормы информационной деятельности. Стоимостные характеристики информационной деятельности.

4. Лицензионное программное обеспечение. Открытые лицензии.

5. Портал государственных услуг.

6. Работа с программным обеспечением.

7. Инсталляция программного обеспечения (в соответствии с направлением профессиональной деятельности), его использование и обновление.

8. Организация обновления программного обеспечения с использованием сети Интернет.

9. Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации.

10. Представление информации в различных системах счисления.

11. Примеры построения алгоритмов и их реализации на компьютере. Основные алгоритмические конструкции и их описание средствами языков программирования.

12. Использование логических высказываний и операций в алгоритмических конструкциях.

13. Примеры построения алгоритмов с использованием конструкций проверки условий, циклов и способов описания структур данных.

14. Разработка несложного алгоритма решения задачи.

15. Среда программирования.

16. Тестирование программы.

17. Программная реализация несложного алгоритма.

18. Проведение исследования на основе использования готовой компьютерной модели.

19. Конструирование программ на основе разработки алгоритмов процессов различной природы.

20. Создание архива данных. Извлечение данных из архива. Запись информации на внешние носители различных видов.

21. Операционная система.

22. Графический интерфейс пользователя.

23. Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях. 

24. Программное обеспечение внешних устройств. 

25. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка.

26. Программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей.

27. Сервер. Сетевые операционные системы.

28. Понятие о системном администрировании. Разграничение прав доступа в сети. Подключение компьютера к сети.

29. Защита информации, антивирусная защита.

30. Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту. Комплекс профилактических мероприятий для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности.

31. Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов (для выполнения учебных заданий из различных предметных областей).

32. Использование систем проверки орфографии и грамматики. Программы-переводчики.

33. Возможности систем распознавания текстов. Гипертекстовое представление информации.

34. Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из разных предметных областей.

35. Системы статистического учета (статистическая обработка социальных исследований.

36. Средства графического представления статистических данных (деловая графика).

37. Представление результатов выполнения расчетных задач средствами деловой графики.

38. Формирование запросов для работы в сети Интернет с электронными каталогами из различных предметных областей. Электронные коллекции информационных и образовательных ресурсов, образовательные специализированные порталы.

39. Организация баз данных. Заполнение полей баз данных. Формирование запросов для поиска и сортировки информации в базе данных.

40. Возможности систем управления базами данных.

41. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов. Оформление электронных публикаций.

42. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-турагентством, интернет-библиотекой и пр.

43. Поисковые системы.

44. Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, сети Интернет.

45. Модем.

46. Единицы измерения скорости передачи данных.

47. Электронная почта и формирование адресной книги.

48. Методы и средства создания и сопровождения новостной ленты, сайта электронного журнала или интернет-газеты (на примере раздела сайта техникума).

49. Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети колледжа.

50. Использование презентационного оборудования. Знакомство с электронными гипертекстовыми книгами, электронными учебниками и журналами.

Перечень практических работ

Информатика

Профессии 2 курс:

43.01.09 Повар, кондитер

1. Работа с образовательными информационными ресурсами. 

2. Регистрация и получение информации на портале Госуслуг. 

3. Работа с программным обеспечением. Инсталляция программного обеспечения, его использование и обновление. 

4. Лицензионное и свободно распространяемые программные продукты. 

5. Обновление программного обеспечения с использованием сети Интернет.
6. Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации. 

7. Представление информации в различных системах счисления. 

8. Перевод чисел в десятичную систему счисления. 

9. Перевод чисел из десятичной системы счисления. 

10. Перевод чисел из одной системы счисления в любую другую.

11. Решение задач на определение основания. 
12. Арифметические действия в двоичной системе счисления. 
13. Арифметические действия в различных системах счисления. 
14. Основные логические операции. Построение таблиц истинности простых высказываний. 
15. Решение логических задач. 
16. Использование логических высказываний и операций в алгоритмических конструкциях. 
17. Примеры построения алгоритмов с использованием конструкций проверки условий, циклов и способов описания структур. 
18. Среда программирования. Тестирование программы. 
19. Примеры построения алгоритмов и их реализация на компьютере. 
20. Программная реализация несложного алгоритма. 
21. Проведение исследования на основе использования готовой компьютерной модели. 
22. Создание архива данных. Извлечение данных из архива. 
23. Запись информации на внешние носители различных видов.
24. Операционная система. Графический интерфейс пользователя. 

25. Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях. 

26. Программное обеспечение внешних устройств. 
27. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка. 
28. Программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей. 
29. Сервер. Сетевые операционные системы. Понятие о системном администрировании. 
30. Разграничение прав доступа в сети, подключение компьютера к сети. 
31. Защита информации, антивирусная защита. 
32. Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту. 
33. Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности.

34. Текстовый процессор MS Word: создание и редактирование текста. 

35. Текстовый процессор MS Word: форматирование символов и абзацев, создание списков 

36. Текстовый процессор MS Word. Работа с графическими объектами. 

37. Текстовый процессор MS Word. Заполнение и форматирование таблиц. 

38. Текстовый процессор MS Word. Создание формул редактором MS Equation. 

39. Организационные диаграммы в текстовом документе. 

40. Текстовый процессор MS Word. Создание комплексного документа. 

41. Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов. 
42. Электронные таблицы MS Excel. Оформление таблиц. Форматирование данных, границы и заливка. 
43. Электронные таблицы MS Excel. Составление формул. Работа с абсолютной и относительной адресацией. 
44. Электронные таблицы MS Excel. Использование формул и функций в расчетах. 
45. Использование электронных таблиц для решения задач. Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий из разных предметных областей. 
46. Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных занятий из различных предметных областей. 
47. Создание и оформление слайдов мультимедийной презентации. Создание навигационной схемы мультимедийной презентации. 
48. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами компьютерных презентаций. Использование презентационного оборудования. 
49. Аудио- и видеомонтаж с использованием специализированного программного обеспечения.

50. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-турагентством, интернет-библиотекой и пр. 

51. Поисковые системы. 

52. Осуществление поиска информации или информационного объекта в тексте, файловых структурах, базах данных, сети Интернет. 

53. Модем. 

54. Единицы измерения скорости передачи данных. 

55. Создание ящика электронной почты, настройка его параметров. Формирование адресной книги. 

56. Средства создания и сопровождения сайта. 

57. Использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети колледжа. 
58. Организация форумов, общие ресурсы в сети Интернет, использование тестирующих систем. 
59. АСУ различного назначения, примеры их использования на практике.

Перспективный план развития кабинета
	Содержание работы
	Сроки
	Результат

	Озеленение кабинета
	Октябрь 2023 г.
	+

	Оформление стендов
	Июнь 2024 г.
	

	Смотр кабинета и подготовка кабинета к новому учебному году
	Июнь 2024 г.
	

	Побелка потолка у окон и шпаклевка с покраской стены в кабинете
	Июль-Август 2024 г.
	


План работы кабинета на 2018-2019 учебный год

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Примечание

	1. 
	Подбор материалов и оформление стендов
	2024-2025 гг.
	

	2. 
	Разработка лекций, практических работ и раздаточного лекционного материала по дисциплине «Информатика» для

43.01.09 Повар, кондитер

43.02.15 Поварское и кондитерское дело

38.02.08 Торговое дело

43.02.16 Туризм и гостеприимство

43.02.17 Технологии индустрии красоты

19.01.18 Аппаратчик-оператор производства продуктов питания из раститель-ного сырья

19.02.13 Технология продуктов общественного питания массового изготовле-ния и специализированных пищевых продуктов

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой промышленности (по видам)
	2024-2025 гг.
	

	3. 
	Разработка лекций, практических работ и раздаточного лекционного материала по дисциплине «Информационные технологии в профессиональной деятельности» для

19.01.04 Пекарь
	2024-2025 гг.
	

	4. 
	Разработка тестов и карточек-заданий по дисциплине «Информатика» для

43.01.09 Повар, кондитер

43.02.15 Поварское и кондитерское дело

38.02.08 Торговое дело

43.02.16 Туризм и гостеприимство

43.02.17 Технологии индустрии красоты

19.01.18 Аппаратчик-оператор производства продуктов питания из раститель-ного сырья

19.02.13 Технология продуктов общественного питания массового изготовле-ния и специализированных пищевых продуктов

29.02.10 Конструирование, моделирование и технология изготовления изделий легкой промышленности (по видам)
	2024-2025 гг.
	

	5. 
	Проведение консультаций по преподаваемым предметам
	2024-2025 гг.
	выполняется 

	6. 
	Озеленение кабинета
	2023-2024 гг.
	выполняется



